
Основными задачами библиотеки являются: 

1. Обеспечение  участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам, 

родителям (иным законным представителям) обучающихся – доступа к информации, знаниям, идеям, 

культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на 

различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий), магнитном (фонд аудио- 

и видеокассет), цифровом (СD-диски) и иных носителях; 

2. Воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, развитии 

его 

творческого потенциала; 
3.Формирование навыков независимого библиотечного  пользователя:  обучение  поиску,  отбору и 

критической 

оценке информации; 

4.Совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых 

информационных 
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Основные цели библиотеки: 
- формирование общей культуры личности обучающихся.; 

- создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных 

образовательных программ; 

- воспитание  гражданственности,  трудолюбия, уважения   к правам  и свободам  человека, любви к 

окружающей природе, Родине, семье; 

 

Задачами библиотеки: 
а) бесплатное обеспечение обучающихся на время получения образования учебниками. 
б) обеспечение пользователям доступа к информации, знаниям, культурным ценностям посредством 

использования библиотечно-информационных ресурсов гимназии на различных носителях 

в) воспитание культурного и гражданского самосознания, помощь в социализации обучающегося, 

развитии его творческого потенциала 

г) формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и 

критической оценке 

д) совершенствование предоставляемых библиотекой услуг на основе внедрения новых информационных 

технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной 

библиотечной среды 



 

 

 

 

 

 

Содержание работы Форма проведения Отдел 

библиотеки 

Время 

проведения 

Кто 

проводит 

Изучение состава фонда и анализ его 

использования. 

Просмотр по количеству, 

по содержанию, 
году издания. 

Абонемент, 
читальный зал 

В течение года Работники 

библиотеки 

Комплектование фонда библиотеки. Заявка, покупка, принятие 

в дар, получение, 
оформление. 

Абонемент, 

читальный зал 

В течение года Работники 

библиотеки 

Оформление подписки на периодические 

издания, контроль за доставкой 

Заявка Читальный зал Май, ноябрь Работники 

библиотеки 

Прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений 

Запись в инвентарные и 

суммарные книги, 

редактирование картотеки 

учебного фонда. 

Абонемент, 

читальный зал, 

склад 

По мере 

поступления 

Зав. библио- 

текой. 

Расстановка фонда в соответствии с ББК Расстановка Абонемент, 

читальный зал 

В течение года Работники 

библиотеки 

Учѐт библиотечного фонда Инвентаризация, 

подготовка отчетов 

Абонемент, 

читальный зал, 

склад 

Ноябрь, май и 

по требованию 

администраци 

и Гимназии, 

ЦРО 

Зав. библио- 

текой. 

Выявление и списание ветхих и морально 

устаревших книг и документов 

Составление актов Абонемент, 

читальный зал 

Октябрь Работники 

библиотеки 

1.  Формирование и использование фонда 



Прием и выдача художественной литературы 

и учебников пользователям библиотеки 

Прием и выдача Абонемент, 

читальный зал 

В течение года Работники 

библиотеки 

Систематический контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий 

Контроль абонемент В течение года Работники 

библиотеки 

Обеспечение мер по возмещению ущерба, 

причиненного носителям информации в 
установленном порядке. 

Составление актов Абонемент, 

читальный зал 

В течение года Зав. библио- 

текой. 

Организация работы по мелкому ремонту 

книг 

Ремонт Абонемент, 

читальный зал 

В течение года Работники 

библиотеки 

Пополнение фонда учебной литературы Заказ учебников Абонемент, 

читальный зал 

январь Зав.  

библиотекой, 

руководители 

МО, зам. 

директора по 

УР 

Оформление отчетных документов в ЦРО Предоставление отчетов  В течение года Зав.библиотек 

ой 

Работа с АИБС «Аверс- библиотека» Внесение фонда абонемент В течение года Работники 

библиотеки 



 

 

 

 

 

 
 

Содержание работы Форма проведения Время проведения Кто 

проводит 

Ознакомление пользователей с минимумом 

библиотечно-библиографических знаний: 

знакомство с правилами пользования 

библиотекой, знакомство с расстановкой 

фонда, ознакомление со структурой и 

оформлением книги, овладение навыками 
работы со справочными изданиями и т.д. 

Библиотечные уроки, обзоры, беседы В течение года Работники 

библиотеки 

Занесение фонда в электронную базу 
данных 

Внесение литературы в программу 
«Аверс-библиотека» 

В течение года Зав. 
библиотекой 

Обучение учащихся пользованию 
электронной базой данных 

Работа с программой « Аверс- 
библиотека» 

В течение года Зав. 
библиотекой 

Организация и ведение СБА Подготовка рекомендательных 

списков, ведение картотеки 
учебников. 

В течение года Зав. 

библиотекой 

Рекламная деятельность библиотеки Выставки, информационные 
буклеты, рекомендательные списки. 

В течение года Зав. 
библиотекой 

Справочно-библиографическое и 

информационное обслуживание 
пользователей. 

Обзоры, подбор информации, 

подготовка справок 

В течение года Работники 

библиотеки 

Информирование о работе библиотеки на 
сайте МБОУ «Гимназия №1» 

Подготовка информации о 
деятельности библиотеки 

В течении года Зав. 
библиотекой, 

 2.Информационно-библиографическая и справочная работа 



 

 

 

 

 

1-е классы 2-е классы 3-е классы 4-е классы 5-е классы 6-е классы 
 октябрь  

 Что такое 

библиотека? 

Что такое 

библиотека? 
Что такое 

библиотека? 

Провела 

необычные 

библиотекки 

Что такое 

библиотека? 

Что такое 

библиотека? 

 ноябрь  

 Структура книги Структура книги Структура книги Структура книги Структура книги 

 Словесные игрушки День рождения 

Деда Мороза 

История создания 

книги 

10 причин читать 

книгу 

Что такое 

информационная 

культура 
личности? 

 декабрь  

 Что такое 

иллюстрация? 

Твои первые 

словари 

Справочная 

литература 

Словари - наши 

помощники 

Научно- 

популярная 

литература 

 Волшебница- зима Вопросы задает 
Колобок 

Новогодняя 
викторина 

Книжная 
викторина 

С книгой в 
будущее 

 январь  

 Путешествие в мир 
загадок 

В мире книг Школьные предметы 
в детской литературе 

Как читать книгу Читаем вместе 

 февраль  

 

Что такое 

библиотека? 

Библиоквест 
«Сокровища 

библиотеки» 

Информация 

вокруг нас 

Виды и свойства 

информации 

Методы работы с 

информацией 

Методы работы 

с книгой 

 март  

Книга 
начинается 

Первые библиотеки 
мира 

Библиотеки 
России 

Необычные 

библиотеки – 

Книги большие и 
маленькие 

Самые- самые 
книги 

 3. Библиотечные уроки 



 

 
 

   провести что такое 

библиотека? 

  

Как читать 

книгу 

Интеллектуальная 

игра 

История 

письменности. 

Древние книги 

Путешествие по 

книго- маршрутам 

Путешествие по 

стране 

Филология 

Методы работы 

с информацией 

 апрель  

Первые 
космонавты 

Литературные игры Литературные 
игры 

Литературные игры Литературные 
игры 

Литературные 
игры 

Библиотечная 
викторина 

Библиотечная 
викторина 

Библиотечная 
викторина 

Библиотечная 
викторина 

Библиотечная 
викторина 

Библиотечная 
викторина 



 

 

 

 

 

  
 

мероприятие форма проведения результат 

 Сентябрь 
8 - день Бородинского сражения (1812 год) Презентация, выставка Знакомство с материалом по этой 

теме, имеющимся в библиотеке 

8 – Международный день распространения 

грамотности, чтения 

Выставка словарей Знакомство со словарями, 

имеющимися в библиотеке 

Реклама фонда библиотеки 

15-21 –выставка «Детектив идет по следу» Виртуальная выставка 
детективов 

Повышение читательской активности. 

21 – День воинской славы. Победа русских 

полков над монголо-татарскими войсками в 

Куликовской битве (1380) 

Выставка, презентация, 

рекомендательный список 

литературы по данной теме. 

Привлечение читателей в библиотеку. 
Знакомство с материалом по этой 

теме, имеющимся в библиотеке 
Расширение кругозора читателей 

  Октябрь  

5 - День Учителя Подбор информации, 
презентация 

Расширение кругозора читателей 

6-15- выставка «А ты прочти и улыбнись» Книжная и виртуальная 

выставка юмористической 
литературы. 

Реклама фонда, привлечение 

читателей в библиотеку 

17 -85 ЛЕТ со дня рождения А.Приставкина Виртуальная выставка Реклама фонда 

19 – День Лицея в Царском Селе. Презентация. Выставка 
литературы 

Расширение кругозора учащихся. 

24 - Международный день школьных 
библиотек 

Презентация Повышение читательской активности. 

 4.Содержание и организация работы с пользователями 



 

 
 

25 -135 лет со дня рожденияПабло Пикассо Презентация Расширение кругозора учащихся 

  Ноябрь  

7 -День воинской славы России. День 

проведения военного парада на Красной 

площади в городе Москве в ознаменование 

двадцать четвертой годовщины Великой 

Октябрьской социалистической 

– День согласия и примирения. 
– День Октябрьской революции 

Презентация Расширение кругозора учащихся 

11 - 195 лет со дня рождения Ф. М. 
Достоевского 

Выставка книг, виртуальная 
выставка 

Знакомство с творчеством писателя. 
Повышение читательской активности. 

18 - День рождения Деда Мороза Презентация, библиотечные 
уроки 

Повышение читательской активности 

19 -305 лет со дня рождения М. В. 
Ломоносова 

Презентация Расширение кругозора учащихся 

20 - Всемирный день ребѐнка Книжная и виртуальные 

выставки «Детские книги - 
юбиляры» 

Повышение читательской активности. 

22 -215 лет со дня рождения В. И. Даля Виртуальная выставка Знакомство с фондом библиотеки. 
Повышение читательской активности. 

27 - День матери России Презентация Расширение кругозора учащихся. 

26 -Международный день информации Презентация, библиотечные 
уроки 

Повышение читательской активности 

28 -110 лет со дня рождения Д. Лихачева Презентация Расширение кругозора учащихся 

30 -350 лет со дня рождения Д. Свифта 

-День утверждения государственного герба 

РФ 

Презентация, виртуальная 

выставка 

Знакомство с творчеством писателя. 

Повышение читательской активности. 

  Декабрь  

1 - 120 лет со дня рождения Г. К.Жукова Презентация Привлечение читателей в библиотеку. 
Расширение кругозора читателей 



 

 
 

5 -155 лет со дня рождения К.Коровина Презентация. Привлечение читателей в библиотеку. 

9 -120 лет со дня рождения К. Рокоссовского Презентация. Привлечение читателей в библиотеку. 

10 -195 лет со дня рождения Н.Некрасова Книжная и виртуальная 
выставка 

Знакомство с творчеством писателя 

12 - День Конституции Презентация. Расширение кругозора читателей 

16 -150 лет со дня рождения В. Кандинского Презентация Расширение кругозора читателя 

24 – День воинской славы России. День взятия 
турецкой крепости Измаил. 

Выставка Повышение читательской активности. 

31 - Новый год и Рождество Выставка 

«Волшебный праздник Новый 

год». 

Привлечение читателей в библиотеку. 
Расширение кругозора читателей. 

  Январь  

27 -185 лет со дня рождения Л. Кэролла Выставка Знакомство с творчеством писателя 

Повышение читательской активности. 

27 – День воинской славы России. День 
снятия блокады Ленинграда 

Выставка, презентация Расширение кругозора читателей 

28 -120 лет со дня рождения В. П. Катаева Выставка Повышение читательской активности 

  Февраль  

1-7-Книжная выставка «Сотни детских 
почему не дадут заснуть уму» 

Выставка детских 
энциклопедий 

Повышение читательской активности, 
реклама фонда библиотеки 

10 - день памяти А. С. Пушкина Выставка, презентация Привлечение читателей в библиотеку, 
реклама библиотечного фонда. 

14 - Международный день дарения книг Акция «Подари книгу 
библиотеке!» 

Пополнение фонда библиотеки. 

21 - Международный день родного языка Выставка словарей русского 
языка 

Реклама фонда. 

23 - День защитника Отечества Презентация, выставка «Есть 
такое слово Родину защищать» 

Привлечение читателей, расширение 
кругозора учащихся 



 

 
 

  Март  

3 - Всемирный день писателя Виртуальная и книжная 

выставки книг писателей- 

юбиляров 

Реклама фонда, привлечение 

читателей. 

9 – День рождения Н-Вартовска Презентация Расширение кругозора читателей 

15 -80 лет со дня рождения В. Распутина Виртуальная выставка Знакомство с творчеством писателя 
Повышение читательской активности 

18 - День воссоединения Крыма с Россией Презентация Расширение кругозора читателей 

21 - Всемирный день поэзии Книжная и виртуальная 

выставки произведений 
поэтов- юбиляров 

Привлечение читателей, реклама 

библиотечного фонда 

31 - 135 лет Чуковскому Виртуальная выставка Реклама фонда библиотеки 

  Апрель  

2 - Международный день детской книги Выставка «Читайте с 

увлечением все эти 
приключения» 

Привлечение читателей, реклама 

библиотечного фонда 

12 - День космонавтики Выставка литературы, 
библиотечные уроки 

Расширение кругозора учащихся, 
реклама библиотечного фонда. 

19 - 115 лет со дня рождения В. Каверину Презентация Расширение кругозора учащихся, 
реклама библиотечного фонда. 

23 - Всемирный день книги Презентация, виртуальная и 

книжные выставки 

«Книги-юбиляры 2017 года» 

Привлечение читателей, реклама 

библиотечного фонда. 

  Май  

9 - День Победы Выставка «Эти книги Вам 

расскажут о войне», 

презентация. 

Просмотр видеофильма 
«Стратегия Победы» 5-11 кл 

Расширение кругозора учащихся. 



 

 
 

20 - Подведение итогов Презентация с итогами работы 

за год, выявление и 
награждение лучших читателей 

Информирование о работе библиотеки 

за год. 

27– Общероссийский день библиотек Презентация Расширение кругозора учащихся 
 


